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1. Akonstrukcié bemutatasa

A program keretében vissza nem téritendé timogatas nyujthaté startupok szamara, melyet az
Inkubator nyert el egy komplex palyazati folyamat soran és ezt a részére megitélt keretGsszeget
helyezheti ki inkubacids célokra, a vallalt feltételek és palyazati el6irasok betartasa mellett. Az
inkubator kizarélag olyan startupokkal kothet inkubaciés megallapodast, amelybe a tamogatason
felil tékebefektetést biztosit a startup projekt megvalositasi id6szakanak végéig (befektetési
szerz6dés' kizarolag az inkubacios megallapodds® hatalyba 1épését kovetSen kothetd). A startup
el6leget igényelhet annak érdekében, hogy a Projekt megvalositasa gordiilékeny legyen.

Az startupnak az OKO_16 Innovaciés 6koszisztéma (Startup) Pélyazati Felhivasban (a
tovabbiakban: OKO_16 Felhivis) és az QI(O_16 Innovaciés okoszisztéma (Startup) Palyazati
Utmutatéban (a tovabbiakban: OKO_16 Utmutatd) régzitett kotelezs vallalasokat teljesitenie kell.

A programhoz kapcsolodo legfontosabb dokumentumok:
- Cimzetti Felhifvas
- Utmutat6
—  Teljesitési feltételek
- Mikodési kézikonyv
11 A program megvaldsitasanak 1épései

1. A tamogatasban részestlt inkubator — az altala elnyert keretésszeg terhére — megjelenteti a
Cimzetti Felhivast (és kozzéteszi az ahhoz kapcsol6dé dokumentumokat) a honlapjan,
amelyre startupok inkubdcids kérelmét varja.

2. Az inkubacids kérelmet benyujtani kivand szervezet elkésziti az inkubacids kérelmét és
benytjtja az inkubdtornak, miutin a tobb kords kivalasztasi folyamatot sikeresen
teljesitette.

3. Az inkubator érkezteti az inkubacids kérelmet, majd megvizsgalja a kérelem befogadasi,
formai és jogosultsagi kritériumoknak valé megfelelését. Sziikség esetén hianypotlast ir
elé.

4. Az inkubator az inkubaciés kérelmet tartalmilag értékeli, sziikség esetén tisztazo kérdést
tesz fel, vagy szobeli egyeztetést kezdeményez az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
szabalyok betartasa mellett.

5. Az inkubdtor inkubdcids dontést hoz, figyelembe véve a hianyp6tlasi felszolitdsra, tisztazo
kérdésre benyujtott dokumentumokat és a szébeli egyeztetésen adott valaszokat.

6. Az inkubdtor inkubaciés megallapodast kild a startupnak.

7. A startup visszakildi a cégszertien alairt inkubaciés megallapodast, amely az inkubator
alafrasaval 1ép hatalyba.

8. A startup el6leget igényelhet az inkubétortol.

9. A startup megvaldsitja a projektet és minden 1épést folyamatosan dokumentil az
el6irasoknak megfelelen. Az inkubator elvégzi az inkubaciét, gondoskodik a startupba
valé befektetés biztositasardl, valamint folyamatos projektmenedzsment tevékenységet

! Befektetési szerz6dés alatt értjiik az inkubator és a startup kozott piaci alapon kotott, kettejiik egyiittmitkodését
szabalyoz6 megallapodast.
2 Inkubécios megallapodas alatt értjiik a jelen konstrukcio keretében az inkubator és a startup kozott kotott, tovabb-
utalt allami tAmogatasra vonatkozo feltételeket tartalmazo megallapodast.
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11.

12.

13.

14.

15.

12

végez.

. Tamogatas lehivasahoz a startup benyujtja a pénzigyi és szakmai beszamoléhoz

szitkséges dokumentaciot.

Az inkubator elvégzi a dokumentumok formai, valamint tartalmi és pénziigyi értékelését.
Az inkubator szitkség esetén hianypotlast ir eld.

A dokumentaci6 elfogadasat kévetéen az inkubator gondoskodik az elfogadott tamogatasi
Osszeg startupnak torténd folyositasarol.

A projekt megvalositasat kévetben a startup benyudjtja a zardé szakmai és pénzugyi
beszamol6t az inkubatornak. A startup legkésébb a zard pénziigyi beszamoldban koteles
elszamolni az el6leggel.

Az inkubator a zar6 szakmai és pénziigyi beszamolot befogadia, elvégzi a formai, valamint
tartalmi és pénzigyi értékelést. Sziikség esetén hianypotlast ir eld.

A zard szakmai és pénziigyi beszamold elfogadasat és jovahagyasat kévetéen az inkubator
gondoskodik a tovabbutalandé taimogatas fennmarad6 Osszegének startup szamara vald
folyositasarol.

Részvétel aprogramban

Az inkubaciés kérelmet benydjtani kivand szervezetek, startupok a kovetkezd moddon
jelentkezhetnek az inkubatorok altal meghirdetendd programra:

Az inkubaciés kérelmet benyujtani kivand szervezet tajékozodik a tamogatisban részesiilt
inkubatorok honlapjan a program feltételeir6l, megismeri a Cimzetti Felhivas tartalmat és minden
kapcsolédé dokumentumot, és egyeztet az inkubatorral az esetleges kérdésekrol.

Az inkubacids kérelmet benyujtani kivanoé szervezet a tobb 1épcsés kivalasztasi folyamat elsé két
allomasan tuljutva, a Cimzetti Felhivas altal megjelolt modon kitolti az inkubacids kérelmet, és
csatolja a szitkséges mellékleteket.

Az elkészitett inkubdcids kérelmet a Cimzetti Felhivasban rogzitett modon benydjtja az
inkubatorhoz.
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2. Miasodik Projekt Elem eljarasai

Az inkubaciés kérelmek benyujtasa, elbiralasa, az inkubaciés dontés meghozatala, a startup
projektek megvaldsitasa, finanszirozasa és ellendrzése soran az inkubator koteles érvényre juttatni,
betartani és az inkubaciés kérelem benyujtéja és a timogatasban részesitett startup koteles
betartani a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseit, igy killonosen

az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény,
az allamhéztartastol szol6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,

a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alap miikodtetésének és felhasznalasnak szabalyairol
sz016 380/2014. (XII. 31.) Korm. rendelet és

a Szerz6dés 107. és 108. cikke alkalmazasaban bizonyos tamogatasi kategoriaknak a belsé piaccal
Osszeegyeztethetévé nyilvanitasardl szolo, 2014. junius 17-1 651/2014/EU bizottsagi rendelet
el6irasait.

2.1 A Cimzetti Felhivas meghirdetése

Az inkubator a Cimzetti felhivast legkésébb az inkubator és az NKFI Hivatal kozott 1étrejott
tamogatasi szerz6dés hatalyba Iépését kovetéen megjelenteti a honlapjan. Az inkubator honlapjarél
az alabbi, startup inkubdcids kérelem benyujtasahoz sziikséges dokumentumok tolthetéek le:

- Cimzetti Felhivas,

- inkubdcids kérelem sablon,

- Utmutat6 (amennyiben az inkubator kézzéteszi e dokumentumot),
- inkubaciés megallapodas tervezete,

— sablonok és egyéb, az inkubator altal hasznosnak {télt dokumentumok.

2.2 A startup inkubacios kérelmek dontés elGkészitési folyamata

221 A startup inkubacids kérelmek benyujtasa

Az inkubdciés kérelem benyujtasainak modjat és hataridejét a Cimzetti Felhivas és az Inkubator
honlapja tartalmazza.

22.2 A startup inkubacids kérelmek befogadasi, formai és jogosultsagi szem-
pontu ellenérzése

Az inkubacids kérelem befogadasardl az inkubator a legfeljebb az inkubaciés kérelem benyujtasat
kovet6 hetedik napig befogadd nyilatkozatot bocsat az inkubaciés kérelmet benyujté szervezet
rendelkezésére vagy az érdemi vizsgalat nélkil elutasitja az inkubdciés kérelmet. Az érdemi
vizsgalat nélkili elutasitasnak tartalmaznia kell az elutasitds indokat, tovabba a kifogas
benyujtasanak lehet6ségét és modjat. Az inkubaciés kérelem befogadasa soran az inkubator a
kovetkezbket vizsgalja meg:

— az inkubacids kérelem a meghatarozott hataridén belil kertlt benyujtasra,
- azigényelt timogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelheté mértéket,

- a tamogatasi arany nem haladja meg a Cimzetti Felhivasban meghatirozott maximalis
tamogatasi intenzitast,
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— az inkubacids kérelmet benyujté szervezet a Cimzetti felhivasban meghatarozott lehetséges
tamogatas igényl6i korbe tartozik.

Amennyiben az inkubaciés kérelem nem vagy csak részben felel meg a befogadasi kritériumoknak,
hianypoétlasra nincs lehet6ség, az inkubaciés kérelem érdemi vizsgalat nélkul elutasitasra kertl.

Ezt kévetben az inkubator a Mikodési Kézikonyv mellékletében rogzitett formai és jogosultsagi
szempontok alapjan 6sszeallitott ellenérzési lista alapjan megvizsgalja az inkubacios kérelmet.

Amennyiben a Cimzetti Felhivasban meghatarozott nem hianypoétoltathatd formai kritériumoknak
az inkubacios kérelem nem felel meg, akkor az inkubaciés kérelem hianypotlasi felhivas nélkiil
elutasitasra keriil. Az inkubator a formai és jogosultsagi ellenérzés keretében azt is megvizsgalja,

/////

/////

Amennyiben az inkubaciés kérelem a hianypotoltathaté kritériumok valamelyikének nem felel
meg, akkor az inkubdtor egy alkalommal, legfeljebb 15 napos hataridé megjelélésével hianypotlast
irhat el6.

Amennyiben az inkubaciés kérelem benyujtdja a hianypotlasi felszolitasnak hataridében nem vagy
nem megfelel6en tesz eleget, az inkubacios kérelem elutasitasra keriil.

223 A startup inkubaciés kérelmek tartalmi értékelése:

Az inkubator a Cimzetti Felhivasban rogzitett tartalmi értékelési szempontok alapjan értékeli az
inkubéciés kérelmet. A dontés el6készitését az inkubator irasban dokumentalja. Amennyiben az
értékelés soran a rendelkezésre all6 informacidk alapjan az inkubacids kérelem nem egyértelmd,
ellentmondasokat tartalmaz, az inkubator egy alkalommal tisztazé kérdést tehet fel az inkubacios
kérelem benyujtéjanak legalabb 3, de legfeljebb 7 napos hatarid6 biztositasaval. A tisztazé kérdés
megvalaszolasa soran az inkubdciés kérelem tartalmi elemeinek moédositasara nincs lehetéség.
Amennyiben az inkubaciés kérelem benyujtéja a tisztazé kérdésben foglaltakat nem teljesiti, nem
hataridére teljesiti, vagy valasza alapjan az inkubaciés kérelem tovabbra sem egyértelmd,
ellentmondasokat tartalmaz, akkor az inkubacids kérelem a rendelkezésre all6 adatok alapjan keril
értékelésre. Az inkubdtornak lehetésége van tisztazé kérdés helyett szobeli egyeztetést
kezdeményezni az inkubacids kérelem benyudjtéjaval. A szobeli egyeztetésrél emlékeztetSt kell
hitelesitenek. A szoébeli egyeztetést az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok betartasa
mellett lehet megtartani.

Az inkubator az inkubicids kérelmet értékeli.

Az NKFI Hivatal bekérheti az inkubatoroktdl az inkubacios kérelmek értékelése soran keletkezett
dokumentumokat, tovabba azokat helyszini ellenérzés keretében is vizsgalhatja.

2.3 Dontés a startup inkubacids kérelmekrdl

A dontés el6készitését kovetben az inkubator menedzsment tagjai (a tovabbiakban: MT) dontenek
az inkubacios kérelemrol.
Az MT tlése dont:
1. az inkubaciés megallapodas megkotésérél a startup inkubaciés kérelmek tartalmi
értékelését kovetSen,
2. a tamogatas folyositisardl a tdmogatott startupok zaré beszamoldinak elfogadasat
kovetSen.

Az MT az inkubicids kérelmekrdl a kovetkezdk szerint dont:
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3. inkubicio,

4. inkubacié, csokkentett Gsszkoltséggel (amennyiben a kérelemben tervezett elszimolhato
koltségei kozott olyan koltségtétel szerepel, amely nem elszamolhatd, nem szikséges a
projekt céljanak teljesitéséhez vagy tervezett/ajanlati ara aranytalanul magas),

5. elutasitas.

/////

Elutasit6/csokkentett 6sszkoltséggel torténd inkubdcids dontés esetén az értesitd levél tartalmazza
az inkubdaciés kérelem elutasitasinak/csokkentett 6sszkoltségeel torténd timogatisinak részletes
indoklasat és a kifogas benyujtasanak lehetéségét és modjat. Inkubacié esetén az inkubacios
megallapodas tervezetét elektronikusan megkiildi a tamogatast igényld startup részére.

2.4 Inkubacios megallapodas

24.1 Inkubaciés megallapodas megkotése

Az inkubaciés dontés meghozatalat koévetéen, az inkubaciés megallapodas 3 példanyat az
inkubator elektronikus dton megkildi a startupnak. A startupnak az inkubdciés megallapodast
cégszerien alairva a megallapodas megkiildésétél szamitott 15 napon belil kell eljuttatni az
inkubator részére. Az inkubator az inkubaciés megallapodas megkotésére ésszer hataridét allapit
meg. Amennyiben a startup e hataridét elmulasztja, az inkubator az allamhaztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 73. § (2)
bekezdése szerint jar el.

A startup altal alairt és visszaktldott inkubaciés megallapodas az inkubator alafrasaval 1ép hatalyba.

Az inkubator az inkubdciés megallapodas egy példanyat megérzi a projektdossziéban, egy
példanyat megkiildi a startupnak.

24.2 Inkubacios megallapodas modositasa

Ha a tamogatott startup inkubaciés megallapodasban (vagy az annak elvalaszthatatlan részét
képez6 inkubacids kérelemben) rogzitett, vagy barmely mas lényeges adataban valtozas kévetkezik
be, vagy a projekt muszaki, szakmai tartalma, koltségvetése, titemezése, vagy a tamogatas egyéb
feltételei valtoznak, a startup a tudomasara jutastdl szamitott 8 napon beliil koteles azt bejelenteni
az inkubatornak.

A startup az inkubator honlapjan elérheté6 modositasi kérelem sablon alapjan elkésziti a kérelmet,
¢és benyujtja az inkubatornak.

A modositasi kérelmet a kovetkezé alapelvek figyelembevételével kell elbiralni:

1. az inkubdciés megallapodas akkor moédosithaté, ha a tamogatott tevékenység az igy
modositott feltételekkel stamogathaté lettvolna,

2. a moédositas abban az esetben iranyulhat az inkubaciés megallapodasban meghatarozott
tamogatasi 6sszegen feltli tobblet timogatas biztositasara, amennyiben el6re nem lathato és a
startupnak fel nem réhaté okbdl szitksége, de az elszamolhat6 koltségek Gsszege igy sem
haladhatjamega 60 milli6 Ft-ot,

3. amodositas nem iranyulhat olyan szempontra, amely jogosultsagi feltétel volt az elbiralas
soran és a modositast kovetéen mar nem teljesiilne,

4. az elbirdlasanal el6nyt jelent6 feltételeket kedvezbtlentl érinté moédositds nem
engedélyezhetS, ha ezaltal a megvaltozott projekt nem érte volna el a tamogatasban
részestlést jelenté legalacsonyabb  pontszamot, ideértve a  szempontrendszer
vonatkozasaban meghatarozott timogatasi minimumot jelent belsé korlatokat is.

Az inkubator 10 napon beltl dont a médositasi kérelem elfogadasardl vagy elutasitasarol. Sziikség

8
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esetén egy alkalommal hianypétlas irhaté elS, legfeliebb 15 napos hataridével. A dontési
hatarid6be nem szamit bele a hianypétlas.

Ha az inkubator jovahagyja a modositasi kérelmet, a médositott inkubaciés megallapodast 2 pél-
danyban mindkét fél aldirja és ezzel hatalyba 1ép. Az inkubator a médositott inkubdciés megalla-
podas egy példanyat megdrzi a projektdossziéban, egy példanyat megkildi a startupnak.

Ha az inkubator elutasitja a moédositasi kérelmet, akkor errél az indokok megjelolésével irasban
értesiti a startupot.

2.4.3 Leallitas

Az inkubaciés megallapodas id6 kézben ledllithato, ha az inkubator megitélése szerint az adott
startup projekt megvaldsitasa a startupnak f6l nem réhaté okokbdl nem lehetséges.

Az inkubatornak irasban ezt rogzitenie kell, és a startup ezen id6pont utan folmertlt koltségeivel
az NKFI Hivatal felé az inkubator mar nem elszamolhat el. A leallitas id6pontjaig szabalyszerten
felmerilt koltségeket az inkubator el tudja szamolni az NKFI Hivatal felé, amennyiben a startup
altal vallalt kotelez6 vallalasok teljesitésre kertiltek. Az inkubaciés megallapodasban szerepld, de a
startup altal igy el nem hasznalt keret nem vész el, hanem felhasznalhaté6 mas startup projekt
tamogatasahoz. Ha nem teljestlnek a startup kotelezé vallalasai, a kifizetett tamogatast az
inkubatornak az NKFI Hivatal felé vissza kell fizetnie (igy nem is hasznalhaté f6l mas startup
tamogatasara).

Fontos, hogy a leallitasok ellenére a teljes projekt végén az inkubator altal vallalt kotelezé vallalasok
is teljesiiljenek.
2.4.4 Elallas

A startup az inkubaciés megallapodas megkotését kovetben az inkubaciés megallapodastol
egyoldaluan nem allhat el.

Az inkubator az inkubaciés megallapodastol, annak teljesitéséig az Avr. 96. §-aban foglaltakon
tulmenden - az alabbi esetekben barmikor elallhat:

— a startup megszegi az inkubaciés megallapodas el6irasai,
- a startup a bejelentési és nyilatkozattételi kotelezettségével 30 napot meghaladd

késedelembe esik,

- a startup nem tesz eleget az elbirt ellenérzéstrési és informacidszolgaltatasi
kotelezettségeinek,

— az inkubaciés megallapodasban vallalt kotelezettségek teljesitése a hataridére nem, vagy
csak részben valosult meg,

— ha hitelt érdemlSen bebizonyosodik, hogy a startup a projekt szakmai, pénziigyi tartalmat
érdemben befolyasold valétlan, hamis adatot szolgaltatott,

— amennyiben a mérfoldkovek lezarast kovetden a startup nem tesz eleget a rész- vagy zard
szakmai és pénzlgyi beszamold benyujtasi kotelezettségének,

Az inkubator az elall6 dontés meghozatalat koveté 5 napon belil elektronikus és postai uton
megkiildi az indoklassal ellatott elallé nyilatkozatot a startup részére, tovabba értesiti az NKFI
Hivatalt az elallasrol. Az elallas idépontja az elallasrdl szolo értesités startup részérdl torténd
atvételének napja.

Amennyiben az elallast megel6z6en tamogatas folyositasara kerilt sor, abban az esetben a startup a
folyositott tamogatasi Osszeget a jegybanki alapkamat kétszeresének megfelel6 kamattal novelt
mértékben, a visszafizetésre kotelezés kozlésétél szamitott harminc napon belil koteles
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visszafizetni az NIKFT Alapnak a Magyar Allamkincstarnal vezetett Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovaciés Alap el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla elnevezésa 10032000-00334806- 00000000
szamu szamlajara. A kamatszamitas kezd6 idépontja a timogatas folyositasanak napja, utolsé napja
a visszafizetési kotelezettség teljesitésének napja. Amennyiben a startup visszafizetési
kotelezettségével késedelembe esik, a jegybanki alapkamatnak megfelel6 késedelmi kamatot is
koteles megfizetni a késedelembe esés napjatdl a visszafizetési kotelezettség teljesitésének napjaig.
Az ugyleti kamat szamitasakor a visszakoveteléssel, a késedelmi kamat szamitasakor a
késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan érvényes jegybanki alapkamat iranyadé az adott
naptari félév teljes idejére.

2.5 Astartup projekt megvalositasa
Az inkubdcibs szerz6désben foglaltak szerint kell a startupnak a projektet megvalositani.

A projekt végrehajtasara rendelkezésre all6 idétartam maximum 24 hoénap lehet azzal a
megkotéssel, hogy a startup projekt pénzigyi befejezése nem lehet késébbi id6pont, mint az
inkubator projektje — a tamogatast kozvetité inkubator és az NKFI Hivatal kozott kotott
tamogatasi szerz6désében meghatarozott — megvalositasi idejének (futamidejének) utolsé napja,
vagyis a startup projektjének megvalositasi ideje még az inkubator projektjének megvaldsitasi ideje
alatt le kell, hogy zaruljon.

A startup projekt megvalositasara és befejezésére vonatkozé feltételeket a Cimzetti Felhivas tar-
tartalmazza.

Felhivjuk az inkubator figyelmét, hogy az Gsszes inkubalt startup projektnek fizikailag és pénz-
tgyileg is le kell zarulnia az inkubator projektjének fizikai befejezéséig.

251 A projekt megkezdése

A tamogatott projektek megkezdési idépontjanak az alabbi idépontok mindsiilnek:

- a szolgaltatasok irasbeli megrendelése, vagy amennyiben irasbeli megrendelés nem 4ll ren-
delkezésre, akkor a megvaldsitasra megkotott elsé szerz6dés megkotésének datuma;

- gép, berendezés, anyag, eszkoz, termék, immaterialis javak beszerzését tartalmazé projekt
esetén az elsé beszerzendd gép, berendezés, anyag, termék stb. {rasbeli megrendelése, vagy
amennyiben irasbeli megrendelés nem all rendelkezésre a megvalositisra megkotott
szerz6dés megkotésének datuma;

— foglalkoztatasra vonatkozo projektelem:
* amennyiben 4j munkahelyteremtésre iranyul (vagy a projekt 4j munkavallal6 alkal-
mazasaval kezdédik meg), a projekt keretében teremtett elsé Gj munkahelyhez kap-
csolodo foglalkoztatott munkaszerzédésében szereplé munkaviszony kezdénapja (a
projekt keretében teremtett elsé 4j munkahelyhez kapcsoldédéd foglalkoztatott mun-
kaszerz6désében szereplé munkaviszony kezdénapja nem lehet korabbi a palyazat
benyujtasat kévetd napnal.),

* minden mas esetben a startuppal munkaviszonyban all6, a projekt keretében foglal-
koztatott munkavallal6 munkakori leirasanak médositasi és/vagy az annak megfele- 16
munkavégzés elsé idépontja; természetes személlyel kotott megbizasi szerz6dés esetén
amegbizaskezdd napja;

— oktatast, képzést, vagy rendezvényeket magaba foglalé szolgaltatas esetén az elsé ilyen
esemény napja;

- egyéb tevékenységhez kapcsolodd projekt esetén, amennyiben a szerzédéskotést
megel6z6en megrendelésre kerill sor, ennek idépontja, el6zetes megrendelés hianyaban
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pedig a megvaldsitasra megkotott elsé szerzédés létrejottének napja (ez aldl kivételt képez
az ingatlan bérleti dijra vonatkozo szerz6dés létrejotte).

Amennyiben a projekt tobb tevékenységre terjed ki, a projekt megkezdésének idépontja az egyes
tevékenységek kezdési idépontjai kézil a legkorabbi idépont.

Adott projekt vonatkozasaban felfliggeszt6 hatalyd szerzédések kezelése:

Amennyiben a szerzédés hatalyba lépésének idépontja a szerz6dés érvényességének (létrejotté-
nek) idépontjatol eltér, vagy a szerzédés felfiiggeszté feltételt tartalmaz, a projekt megkezdésének a
hatalyba lépés vagy a feltétel bekovetkeztének napja minésil.

25.2 A projektbefejezése

A projekt fizikailag befejezett, amennyiben a projekt keretében timogatott valamennyi tevékeny-
ség az inkubacids megallapodasban meghatarozottak szerint, a Cimzetti Felhivasban meghataro-
zott feltételek mellett teljesiilt. A projekt fizikai befejezése napjanak a projekt utolsé tamogatott
tevékenysége fizikai teljesitésének a napja mindsiil, a kovetkezok szerint:

- eszkOzbeszerzés és informacids technoldgia-fejlesztés beszerzése (hardver) esetén az
tizembe helyezés datuma;

- tandcsadas esetén a megbizé altal alairt teljesitésigazolas napja;
— képzés esetén a képzés teljesitését igazolé dokumentum kiallitisanak napja;

- licenc és know-how, informacids technoldgia-fejlesztés beszerzése (szoftver) esetén a
teljesitést igazolé dokumentum kiallitasanak napja;

- termék (beleértve az alkatrészt és/vagy részegységet), szolgaltatis vagy technoldgia
fejlesztés esetén a vonatkozo ismertet6 kiadvany megjelenésének napja;

- egyéb tevékenység esetében a tevékenység megvalosulasanak napja.

A projekt pénziigyi befejezésének datuma a projekt megvalositasi ideje (futamideje) alatt fel-
mertlt, a startup altal megfelelen elszamolt koltségek kozil a legkésébbi kiegyenlités datuma.

2.6 Astartupprojektfinanszirozasa

Az inkubaciés megallapodasban meghatarozott célok elérése érdekében felmertlt koltségek
finanszirozasahoz a startup a kovetkezd esetekben és formaban igényelheti a projekt
megvaldsitasahoz szitkséges tamogatast:

1. cloleg,
2. mérfoldkovenként részbeszamold benyujtasakor, vagy
3. zarébeszamold benyujtasakor.

A rész- és zarébeszamol6 minden esetben elszamold bizonylat alapu kifizetésnek mindsiil, azaz a
tamogatasok folyositasara a startup nevére és cimére kiallitott elszamolé bizonylatokon igazolt
fizikai teljesitést kovetSen keriilhet sor a startup inkubacids megallapodasban rogzitett
bankszamlajara.

Az 6ner6 rendelkezésre allasat legkésSbb az inkubaciés megallapodas megkotéséig igazolni kell (az
6nerbre vonatkozo szabalyozast lasd a jelen Makodési Kézikonyv 11.3 fejezetében).
2.6.1 Elblegigénylése

Az igénybe veheté maximalis el6leg mértékét a Cimzetti Felhivas tartalmazza. ElSleg kifizetése
kérelemre torténik, amelyet elektronikusan kell megktldeni az inkubator részére. Az el6legigénylési
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formanyomtatvany letoltheté az inkubator honlapjarol.

Eléleget folyositani akkor lehet, ha
1. astartup rendelkezik hatalyos inkubaciés megallapodassal,
2. az elblegigénylési dokumentacié tartalmi és formai szempontbdl megfeleld,
3. az MT a folyositast jévahagyja.

A benyujtott elblegigénylési dokumentaciot a beérkezést kéveté 10 napon belil az inkubator
ellenérzi. Az ellenérzés eredményeként az inkubator:

- sziikség szerint hianypotlast kezdeményezhet,

- elfogadhatja az elSlegigénylést és kezdeményezheti a teljes igényelt el6legbsszeg vagy annak
részletekben torténd folyodsitasat,

— eclutasithatja az el6legigénylést.

Amennyiben a startup altal benydjtott elSlegigénylési dokumenticié tartalmi, illetve formai
szempontbdl nem megfeleld, az inkubator legfeljebb 15 napos hataridé kittzésével hianypotlast
irhat el6. Ha a hiany pétlasa, illetve a hiba kijavitasa a hianypétlasi hataridé leteltéig nem tortént
meg, az az el6legigénylés automatikus elutasitasat eredményezi.

Ha az el6legigénylési dokumentacio, illetve annak hidnypotlasanak ellenbrzése alapjan az
el6legigénylés jovahagyhato, azt az MT jovahagyja. A jovahagyast kovetben az inkubator
gondoskodik az el6leg folyositasarél a startup inkubaciés megallapodasban  rogzitett
bankszamlajara.

Az elblegigénylési dokumentaciot érinté ellendrzést, illetve sikertelen hianypoétlast kovetd negativ
elbiralas esetén az inkubdtor az el6legigénylést indokolassal elutasitja. Az elutasitasrdl az inkubator
a dontést kovets 10 napon belil, elektronikusan értesiti a startupot.

A tamogatasi el6leggel legkés6bb a zar6 pénziigyi beszamoloban el kell szamolni.

2.6.2 Beszamolok benytjtasa

A startup projektjének megvaldsitasa szakaszokra bonthatd, melyeket mérféldkévek valasztanak el
egymastol. A tamogatas folydsitasa minden esetben benyujtott pénziigyi beszamolo alapjan torténik.
A startup projektiének megvaldsitiasa soran legalabb 1 mérfoldkovet sziikséges tervezni. Egy
mérfoldké 12 honaposra tervezhetd (a zaré mérfoldké lehet kevesebb, mint 12 hoénap). 1
mérfoldké  tervezése esetén a mérfoldkS elérésének datuma megegyezik a projekt fizikai
befejezésének datumaval. Az adott mérféldkére esé tamogatasi Osszeg eléleggel csokkentett része az
adott mérfoldk6 zarasat koévetSen, a szakmai és pénziigyi beszamolé — inkubator altali —
elfogadasat kovetSen folydsithats. A mérfoldkovek elérését kovetSen a startup koteles rész/zard
szakmal és pénzlgyi beszamoléban beszamolni a projekt keretében felmertlt és elszamolni kivant
koltségekrol, valamint a projekt muszaki és szakmai el6rehaladasardl. A rész/zaré szakmai és
pénzlgyi beszamoldban ismertetni kell a tamogatas és a sajat forras felhasznalasanak, a tamogatott
tevékenység megvalositasanak szakmai vonatkozasait, tapasztalatait, elemezni kell a megvaldsitas
eredményességét, tovabba részletes pénzlgyi elszamolast kell adni a timogatas és a sajat forras
felhasznalasarol. A startup kizardlag a tamogatott tevékenység ideje alatt felmeriilt koltségeit
szerepeltethetiarész/zar6 szakmai és pénztigyi beszamoléban.

A beszamolokat a mérfoldké elérését kovetSen elektronikusan kell benydjtani az inkubator részére.
A beszamolok formanyomtatvanya letoltheté az inkubator honlapjardl. A rész/zaré szakmai és
pénzlgyl beszamolok beérkezését az inkubator rogziti, amelyrél 3 napon belil elektronikus
visszaigazolast kiild a startupnak.

A rész/zard beszamolok részeként az alabbi dokumentumokat sztkséges benyujtani (elszamolhaté
12
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koltségektdl fliggben):
- tész/zard pénzigyi beszaimolo,
- tész/zard szakmai beszamold,
- koltségosszesitok (az Osszesitd tartalmazza az elszamolas részét képez6 szamviteli
bizonylatok sorszamat, tipusat, a kiallitas keltét, teljesitésének datumat, a gazdasagi esemény
r6vid lefrasat, nettd Gsszegét, bruttd Gsszegét, a tamogatas terhére elszamolt 6sszeget, a
szamviteli bizonylat kiallitéjanak nevét, adoszamat, a pénziigyi teljesités id6pontjat, valamint
a startup képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasat),
- részvételt igazolé dokumentumok, jelenléti fvek és/vagy uti jelentés,
— 30 napnal nem régebbi koztartozas-mentességet igazolé dokumentum.
A projekt megvaldsitasa soran keletkezett dokumentumokat a startup a projekt regisztracids

szamanak, és az ,elszamolé bizonylat tamogatis elszamolasahoz” széveg feltiintetésével
zaradékolja.

A zard szakmai és pénziigyi beszamolo keretében a projekt megvaldsulasat kovetSen:

- véglegesen el kell ~ szamolni a projekttel Osszefuggésben
ténylegesen  felmertlt koltségekkel, és

- be kell  szamolni a projekt szakmai megvaldsitasarol, illetve
az  inkubaciés megallapodasban vallaltak teljesitésérol a teljes projekt megvaldsitasa
soran.

2.6.3 Beszamoldk ellenGrzése

Az inkubétor szakértSi a rész/zar6 szakmai és pénziigyi beszamoldk beérkezését kovets 15 napon
beliil formai- és tartalmi ellenérzést végeznek. A hataridébe a hianypotlas ideje nem szamit bele.

Az inkubator a koltségbsszesit6bdl szuroprobaszerien kivalasztott bizonylatok létezését és az
Osszesitével valo egyezOségét az eredeti bizonylatok vagy azok hiteles masolatanak bekérésével
vagy helyszini ellenérzés keretében vizsgalja. A kivalasztasba a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha
az Osszesitén tiz darabnal kevesebb bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy
darab bizonylatot kell az ellen6rzésbe bevonni gy, hogy az ellenérzott szamlak 6sszege elérje az
Osszesitében szereplé érték minimum 10%-at. Az inkubator az inkubaciés megallapodasban a
bizonylatok szama tekintetében magasabb mértéket is meghatarozhat.

E vizsgalat soran az inkubator bekérheti, (vagy a helyszinen ellenérizheti):
e astartupnevéreéscimérekiallitottészaradékoltkoltségszamlakat,
e aszamlak és kifizetések pénziigyi teljesitését igazol6 bizonylatokat,
e a munkaszerz&déseket és munkakéri lefrasokat, a munkaid6-nyilvantartast,
e a szallitéi szerz6déseket, irasos megrendelSket,

e a teljesitésigazolasokat, szallitdleveleket, tételes atadas-atvételi jegyz6konyvet, az tizembe
helyezési okmanyokat,

e akikildetési rendelvényeket, kikiildetési utasitast, menetlevelet

e ¢segyéh, alatamaszté dokumentumokat.

A formai ellenérzés kiterjed legalabb:

e a benyujtott dokumentacié hianytalansagara,
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e a benyujtasi hatarid6 betartasara,
e akettSs finanszirozas elkertlése érdekében sziukséges formai elemek meglétére,
e az elszamold bizonylatok részbeni, vagy teljes kifizetésének igazolasara,

e az elszamol6 bizonylaton szereplS koltségek felmeriilésének idejére és azok jogosultjara.

A tartalmi ellen6rzés soran meg kell gy6z6dni a rész/zar6 szakmai és pénzligyi beszamoldknak az
inkubdciés megallapodasban vallalt kotelezettségekkel vald 6sszhangjardl és a koltségek elszamol-
hatésagarol.

Az inkubator meggy6z6dik a teljesitések valodisagardl, a teljesitést igazolé dokumentumok és az
inkubédciés megallapodas Osszhangjardl, a startup koztartozas-mentességérdl, valamint a
tamogatashoz sziikséges egyéb feltételek teljestilésérdl (kozbeszerzési kotelezettség, piaci araknak
valé megfelel6ség, elszamolhatdsag stb.).

Az ellen6rzést kovetSen az inkubator a kdvetkezé megallapitasokat teheti:

1. a rész/zar6 szakmai és pénzligyi beszamolé tartalmi és formai szempontbdl egyarint
megfeleld, hianytalan és hibatlan, az igényelt tamogatasi 6sszeg elfogadhato;

2. arész/zar6 szakmai és pénzlgyi beszamol6 vagy annak egy része nem fogadhat6 el, ezért
elutasitasra kertil, ez esetben az elutasitott beszamolok vagy annak az elutasitassal érintett
része vonatkozasaban tamogatasi Osszeg kifizetésére nem keriil sor vagy — elSleg
foly6sitasa esetén — az elutasitott timogatasi Gsszeget a startup koteles visszafizetni az Avr.
98. § (5) bekezdése szerint. (Jelen pont szerinti esetben — az eset Osszes koriilményeit
figyelembe véve — az inkubator tovabbi intézkedéseket is kezdeményezhet az inkubacids
megallapodas, jelen Muakodési Kézikonyv és a vonatkozd jogszabalyok rendelkezései
alapjan.);

3. a rész/zard szakmai és pénziigyi beszamold egy része vagy egésze tartalmi, illetve formai
okbdl hianypétlasra szorul.

Amennyiben a rész szakmai és pénziigyl beszamold formai vagy tartalmi szempontbdl hianyos, az
inkubator legfeljebb 15 napos hataridé kittzésével, egyszeri alkalommal, hianypoétlasra szolitja fel a
startupot. Zar6 szakmai és pénziigyl beszamol6 esetén hianypétlasra tébb alkalommal is sor
kertlhet. Amennyiben a startup a hianypotlasi felszolitasnak nem tesz eleget, a beszamold
indoklassal elutasitasra kertil a fenti 2. pont szerint.

Az inkubator csak olyan koltségek elszamolasat engedélyezheti a startup szamara, amelyeket az
inkubator elszamolhat az NKFI Hivatal felé.

A startupokat a tész/zard szakmai és pénziigyi beszamolordl hozott dontéstdl az inkubitor a
dontés meghozatalat kbvet6 3 napon belil elektronikus uton tajékoztatja.

A beszamolok elfogadasat kovetéen az inkubator gondoskodik az elfogadott tamogatas
foly6sitasarol.
2.7 Atovabbutaland6 tamogatas folydsitasa

Az inkubator a tovabbutalandé timogatast a startup inkubaciés megallapodasban rogzitett
bankszamlajara folyositja. A tamogatas 6sszege harmadik személyre nem engedményezhetd.

3. Befektetés astartupba

Az OKO_16 Felhivas és az OKO_16 Utmutaté alapjan az inkubator magantéke-befektetést biz-
tosit minden, a Masodik Projekt Elemben altala inkubalt startup vallalkozas szamara, mely lehet az
14
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inkubator, vagy mas piaci szerepl6 befektetése. A befekteté a tamogatott vallalkozasokban ezaltal
legfeljebb 20% részesedést szerezhet.

Az inkubator és a startup kozott létrejott, tékebefektetésre vonatkozé befektetési szerzédés nem
lehet korabbi az inkubdtor és a startup kozott 1étrejott inkubacids megallapodasnal. A - teljes
befektetésnek legkésobb a startup projekt fizikai befejezéséig kell megvaldsulnia.

Az inkubator a tész/zar6 szakmai és pénzugyi beszamoldjaban az NKFI Hivatal felé koteles
szamot adni a startupokkal kotott befektetési szerz6dések megkotésérol, teljesitésérol.

A befektetési szerz6dés az inkubator és a startup kozott kotott piaci megallapodas, a
konstrukcidval kapcsolatban benyudjtandé az NKFI Hivatal részére.

Az inkubator minden startup projekt esetén a befektetés megvalosulasat az inkubator projekt
lezarasakor koteles igazolni.

4. Inkubator elszamolasa az NKFI Hivatal felé

A részbeszamolokhoz emellett az inkubatornak tételesen be kell nydjtania a szamlamasolatokat,
amelyeket el kivan szamolni. Ha startup projektet érinté koltséggel is elszamol, akkor a startup
szamlait és kitoltott koltségosszesitdt is be kell nydjtani. A zardbeszamoldhoz ezen felil minden
startup projekt esetén be kell nydjtani a befektetés megvaldsulasat igazolé dokumentumot.

Startup projekt akkor tekintheté lezartnak, ha az inkubaciés megallapodasban a pénziigyi
befejezést kovetd idészakra nézve a startup tovabbi kotelezettséget nem vallalt, a projekt fizikai
befejezése és pénziigyi lezarasa megtortént (zard szakmai és pénzigyl beszamol6 inkubator altal
jovahagyasra kerilt) és minden kotelezettségvallalas teljesitésre kertlt. Ezt a startup projekt
lezarasakor kell vizsgalni. Az inkubator projektjének lezarasakor az inkubator koteles nyilatkozni
NKFI Hivatal részére arrdl, hogy a startup projekt annak lezarasakor a Cimzetti Felhivasban és az
inkubaciés megallapodasban foglaltaknak megfeleléen lezarult.

5. Panaszkezelés

Az inkubacids kérelmet benyujté (nyertes projekt esetén a startup) az inkubatornal kifogast
nydjthat be az Avr. 102/D. §-a alapjan, ha a palyazati eljaras vagy a timogatasi dontés
meghozatalara, az inkubaciés megallapodas megkotésére, a koltségvetési tamogatas folydsitasara
vagy visszakévetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysért6, a Cimzetti Felhivas vagy az inkubécids
megallapodas rendelkezéseibe ttkozik.

A kifogast az értesitésre, tajékoztatasra megallapitott hataridén belil, ennek hianyaban a kifogasolt
intézkedésrdl, mulasztasrol valé tudomasszerzéstdl szamitott 10 napon belil, az inkubatornak
cimezve lehet irasban benyujtani az alabbi elérhet6ségekent:
— postai uton vagy futarszolgalattal: Baconsult Kft.
1013 Budapest, Attila ut 4. 1. em. 22.

- személyesen: H 9-14 6ra kozott a fenti elérhetéségen

A kifogasolt intézkedés vagy mulasztdas bekovetkezésétél szamitott 30 napon tul kifogas
benyujtasara nincs lehet6ség.
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A kifogasnak a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) a kifogist tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevé
képvisel6je nevét,

b) a kifogissal érintett inkubaciés kérelem vagy inkubaciés megallapodas azonositasihoz
szitkséges adatokat,

c) a kifogasolt intézkedés vagy mulasztds meghatarozasat,

d) a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogisolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett
jogszabalyi rendelkezés pontos megjelélését, és
e) a kifogast tevé alairasat.
Az inkubator — amennyiben a kifogasban foglaltakkal egyetért — megteszi a kifogasban sérelme-
zett helyzet megsziintetéséhez szitkséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast az NKFI

Hivatalnak. A kifogast az inkubator érdemi vizsgalat nélkil elutasitja az Avr. 102/D. § (5)
bekezdése szerinti esetekben.

A tovabbitott kifogast az NKFI Hivatal a kézhezvételtl szamitott 30 napon belil érdemben
elbiralja. Az elbiralas hatarideje a kifogas benyujtéjanak elézetes tajékoztatasa mellett egy
alkalommal, legfeljebb 30 nappal meghosszabbithat6. Ha a kifogas alapos, az NKFI Hivatal
elrendeli a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként az

/////

esetén az elutasitas indokainak megjel6lésével — frasban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.

6. Szabalytalansag

A startup tudomasul veszi, hogy amennyiben nem a Cimzetti Felhivas, jelen Mikodési Kézikonyv
vagy a vonatkozo jogszabalyok szerint jart el, az Inkubator felé az ezzel kapcsolatos felel6sség
teljes egészében a stratupot terheli, és amennyiben e tekintetben visszafizetési kotelezettség is
megallapitasra kertl, azt a stratup koteles teljesiteni az Inkubator részére.
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/. Tajékoztatas és nyilvanossag biztositasa

7.1 Nyilvanossag:

Az inkubatornak és a startupnak a projekt keretében létrehozott eredmény(ek)rél egyarant
tajékoztatnia kell a nyilvanossagot. A projekt megvaldsitasa soran koételesek a tajékoztatasi és
nyilvanossagi kotelezettségeknek eleget tenni, a projektrdl és a tamogatasrdl informaciét nyudjtani.
A tajékoztatasra és nyilvanossagra vonatkozo kovetelmények letSlthet6k az nkfih.gov.hu
honlapon. Az el6irt kommunikaciés tevékenységek elmulasztasa vagy részleges teljesitése, illetve az
el6irtaktol eltér6 formaban torténé megvaldsitaisa a  megitélt tamogatas kommunikaciora
elszamolhat6 részének csékkentését vonja maga utan.

7.2 Tajékoztatas:
A startup koteles minden fontos a tamogatott projektjét érint6 valtozasrol, mérféldkérdl tajékoztatni
az Inkubatort és betartani z inkubdciés program palyazati dokumentacidjaban és az inkubdcids
megallapodasban foglaltakat. A palyazati dokumentacio részét képez6 dokumentumok megtalalhatok
az Inkubator honlapjan.

8. A projekt megvalositasi idGszakat kovetGen fennallo kotelezett-
ségek
A Cimzetti Felhivas a tamogatott startupok esetében fenntartasi kotelezettséget nem ir eld.

Ugyanakkor a startup és inkubator szamara a projekt megvaldsitasi id6szakat kévetéen az alabbi
kotelezettségek allnak fenn:

1. ellenSrzéstarési kotelezettség: az NKFI Hivatal, tovabba minden jogszabalyban, vagy egyéb
megbizasban, szerz6désben feljogositott ellen6rz6 szervezet ellenérzésének tudomasul vétele
és az abban val6 kozremikodés kotelezettsége a projekt lezarasat kévetd 5 évig,

2. dokumentumok megérzési kotelezettsége a projekt lezarasatol szamitott 10 évig.

9. Ellendrzés

9.1 Szuréprébaszeri ellenSrzés

Mintavételi eljarason alapul6 ellenérzés, mely soran az NKFI Hivatal szaréprobaszerten ellenérzi a
startup inkubdcios kérelmeket, elszamolasokat a startupnal és az inkubatornal is.

9.1 Helyszini ellendrzés
Az inkubator minden inkubacidban résztvevé startupnal legalabb egy alkalommal, legkésébb a zard
szakmal és pénziigyl beszamolo elfogadasat megel6zen koteles helyszini ellenérzést tartani, mely
soran tételesen megvizsgalja az inkubacios kérelem benyujtasatol a projekt megvalositasi id6szakanak
végéig keletkezett 6sszes dokumentumot. A helyszini ellenérzés soran jegyzokonyv készil.
A helyszini ellenérzési jegyz6konyvben régziteni kell:

1. az ellen6rzott projekt megnevezését,

2. az ellendrzést végzo szervezet és személyek nevét,

3. az ellenérzott szervezet nevét, cimét, jelenlévé képvisel6jének nevét, beosztasat, az ellenérzés

helyszinét, id6pontjat, idStartamat,
4. az ellenérzés soran atvizsgalt bizonylatok, dokumentumok korét,
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5. az ellenbrzést végzok altal masolatban atvett iratok, dokumentumok azonositasi adatait,

6. a helyszini ellenérok altal tett megallapitasokat és a startup allaspontjat a megallapitasokkal
kapcsolatban,

7. az intézkedési tervet, mely tartalmazza a startup altal teljesitend6é intézkedéseket és
hataridejiiket (legfeljebb 10 nap).

Amennyiben az inkubator intézkedést ir el6, abban az esetben az el6irasok startup altali teljesitését
kovetéen 5 napon belil az inkubator elektronikusan megkiildi a lezart helyszini ellen6rzési
jegyz6konyvet.

A helyszini ellen6rzést megeléz6en legalabb 10 nappal, telefonos id6pont-egyeztetést kévetéen az
inkubdtor elektronikus uton értesiti a startupot az ellenérzésrél, tovabba tdjékoztatja az NKFI
Hivatalt. Az NKFI Hivatal megfigyel6t delegalhat a helyszini ellenérzésre.

Az NKFI Hivatal helyszini ellen6rzése

Az inkubator tevékenységét az inkubator palyazatanak benyujtasat kévetéen az NKFI Hivatal
valamint a jogszabaly altal erre feljogositott szervek helyszini ellenérzés keretében is vizsgalhatjak. Az
ellenérzésre jogosultak az inkubator projektjének ellenérzése keretében az inkubator altal timogatott
startupoknal, valamint az inkubator projekt megvalositasa keretében kotott szerzédésekben részes
olyan feleknél is ellenérzést folytathatnak le, akik a timogatasi jogviszony teljesitésében kozvetlen
moédon kézremiikddnek.

Az inkubator, a startup és a projektben résztvevd szerz6dé felek kotelesek az ellendrzést végzé
szervezetekkel egylttmikodni, az ellenbrzést végz6 szerv képvisel6it ellenérzési munkajukban a
megfelel6 dokumentumok, szamlak, a megvaldsitast igazolé okmanyok, bizonylatok rendelkezésre
bocsatasaval, valamint a fizikai teljesités vizsgalataban a helyszinen segiteni.

A startup és az inkubator kételes a projektjiikkel kapcsolatos minden dokumentumot elkiilénitetten

nyilvantartani, a projektjiikre vonatkozoéan elkiilénitett szamviteli nyilvantartast vezetni.

9.2 Folyamatba épitett ellenSrzés

Az OKO_16 Felhivas és az OKO_16 Utmutaté alapjan az inkubator magantéke befektetést biztosit
minden, altala inkubalt startup vallalkozas szamara, mellyel a befektet6 a vallalkozasokban legfeljebb
20% részesedést szerezhet.

Tekintettel arra, hogy az inkubator a startup résztulajdonosava valhat, igy érdekelt abban, hogy a
projekt koltséghatékonyan és sikeresen valosuljon meg.

A tulajdoni részesedés lehet6vé teszi az inkubator szamara, hogy amennyiben megitélése szerint nem
az inkubaciés megallapodas el6irasainak megfeleléen torténik a projekt megvaldsitasa, ugy
kezdeményezheti az inkubdciés megallapodas felbontasat vagy a megallapodastol valé elallast.

10. Program monitoring

A startup a projektje megvaldsitasa soran az Inkubator kérésére adatokat koteles szolgaltatni, tovabba
betekintést adni az Inkubatornak, aki javaslatokkal segitheti a startup projekt palyazati
dokumentaciéknak megfelel6 megvalositasat.

11. Egyéb fontos szabalyozas

11.1 A fejlesztéssel érintett ingatlanra vonatkozo feltételek
Nem tamogathaté olyan projekt, amely a fejlesztést olyan ingatlanon (sajat, lizingelt vagy bérelt)
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kivanja megvaldsitani, amely az inkubacios kérelem benyujtasanak idépontjatdl nem per-, teher-
és igénymentes, kivéve, ha a startup az igény jogosultja.

Amennyiben a fejlesztést osztatlan k6zos tulajdonban all6 ingatlanon kivanjak megvalositani, az
inkubdciés kérelem jogosultsaganak feltétele a tulajdonostarsak kozott kozokiratba vagy teljes
bizonyit6é ereji maganokiratba foglalt hasznalati megallapodas, és az ahhoz tartoz6 hasznalati
megosztasra vonatkozé vazrajz inkubacios kérelem részeként torténd benyujtasa. A per-, teher- és
igénymentesség  kovetelményének az osztatlan kozoés tulajdon azon tulajdoni hanyada
vonatkozasaban kell teljesiilnie, amelyen a fejlesztés megvalésul.

11.2 Kozbeszerzési kotelezettségre vonatkozo tajékoztato

A kozbeszerzési  kotelezettség megallapitasahoz, a  kozbeszerzési eljarasok  szabalyos
lefolytatasahoz minden esetben a hatalyos kozbeszerzési torvényt és végrehajtasi rendeleteit kell
alkalmazni, amelyekr6l a Kozbeszerzési Hatdsag www.kozbeszerzes.hu honlapjan is lehet
tajékozodni.

A projekt megvaldsitasa soran a startupoknak kulonds figyelmet sziikséges forditaniuk a
beszerzések soran — akar kozbeszerzési eljarasra, egyszerd versenyeztetési eljarasra vagy egyéb
mobdszerrel megvalosuld beszerzésre keriil sor — a kozpénzek ésszerd, hatékony és felelGs
felhasznalasara, a verseny tisztasagara, esélyegyenléségre, nyilvanossagra, és egyenlé elbanas
elvének megfelel$ eljarasra.

Kozbeszerzési kotelezettség

Felhivjuk a figyelmet a projekt keretében megvaldsitandé beszerzések tekintetében
esetlegesen fennall6 kozbeszerzési kotelezettségre. Az iranyaddé jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségek megallapitasa és betartasa az inkubator és a startup
egymas kozott jogviszonya vonatkozasaban a startup feladata.

11.3 Az 6netd igazolasa

A startup Onerejének igazolasa az alabbiak szerint torténhet legkésébb az inkubacids
megallapodas megkotéséig:

Onerd tipusa Igazolas médja

A forras igazolasara kizardlag a startup nevére kiallitott, 30
naptari napnal nem régebbi bankszamlakivonat vagy banki
igazolas fogadhato el. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a
szamlapénz szamlapénz rendelkezésre allasat tobb bankszamlakivonattal,
vagy banki igazolassal kivanja igazolni, a becsatolt
dokumentumoknak ugyanarra a napra vonatkozo egyenleget kell
tartalmaznial
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bankbetét

30 naptari napnal nem régebbi, a startup nevére a szamlavezet6
vagy hitelintézet altal kiadott igazolas a bankbetét sszegérol, és
annak meglétérél. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a
bankbetét rendelkezésre allasat tobb banki igazolassal kivanja
igazolni, a becsatolt dokumentumoknak ugyanarra a napra
vonatkozo egyenleget kell tartalmaznial

Forinttdl eltéré deviza betét esetén a fentiek szerinti napon az
MNB altal kozzétett deviza kozéparfolyamon kell atszamitani
forintra.

bankhitel

A hitelintézet altal kiadott kotelezé érvényd finanszirozasi
ajanlat: hiteligérvény, vagy megkotott hitel/kolesonszerz6dés
(kotelezd formai elemeit 1d. a tablazat alatt).

a projekt megvaldsitasa
érdekében végrehajtott
tékeemelés

30 naptari napnal nem régebbi, a hitelintézet altal kiadott
igazolas a torzstéke-emelés cimén befizetett 6sszegrol.
Amennyiben szamlapénz, bankbetét és értékpapir is forras,
akkor az ezeket igazolé6 dokumentummal egy napon kell kiadni
ezt az igazolast is.

az allamhaztartas
alrendszereibdl szarmazo
egyéb tamogatas (vissza nem
téritendS tamogatas,
visszatéritendé tamogatas,
kamattamogatas,
kedvezményes kamatu és
kamatmentes hitel /kolcson,
fejlesztési adokedvezmény,
kockazati tékejuttatas)

Megkotott  hitelszerzédés, tamogatasi  szerz6dés, hatarozat

tamogatas odaitélésérol.

az allamhaztartas
alrendszerein kivilrol
szarmazé egyéb tamogatas
(vissza nem téritendd
tamogatas, visszatéritendo
tamogatas)

Megkotott  hitelszerzédés, befekteti  szerzédés, tamogatasi
szerz6dés, hatarozat tamogatas odaitélésérol.

Amennyiben a startup a tamogatas kifizetését a projekt megvalésitasat kovetSen, egy Gsszegben
kérelmezi, ugy az 6nerd igazolasara nincs sziikség.

Felhivjuk a figyelmet, hogy valamennyi bankszamlakivonatnak, banki igazolasnak, értékpapir
szamlakivonatnak, torzstOke-emelés cimén befizetett Osszegrdl szolod igazolasnak ugyanarra a
napra vonatkozo egyenleget kell tartalmaznial

Szabad felhasznalasu hitelszerz6dés esetében, illetve amennyiben a startup a sajat forrast olyan
kotvénnyel vagy beruhazasi hitellel kivanja biztositani, amely tobb fejlesztés fedezetéil is szolgal
egyszerre, legkésébb az inkubdciés megallapodas megkotéséig fentiek mellé csatolni kell a
hitelintézet altal kiadott igazolast, amely tartalmazza, hogy a bank a projekt sajat forrasara szant
Osszeget a projekt finanszirozasa céljabol nyitott alszamlan kezeli és csakis a projekt céljainak
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megfeleléen, a projekt dokumenticiéban meghatarozott miszaki és egyéb tartalom
finanszirozasara biztositja.

A hitelintézet altal kiadott Kotelezé érvényd Finanszirozasi Ajanlatnak, illetve a megkotott
hitel/kélesonszerzé6désnek’, vagy ahhoz kapcesoléddan a hitelintézet ltal kiadott igazolasnak a
kovetkezbket kell tartalmaznia:

- Projekt cime;

— Projekt f6bb adatai;

— Sajat forras hitelintézet altal finanszirozott 6sszege;
— A hitel kedvezményezettje(i);

— Hitel vagy kotvény finanszirozasi kondicioi;

- A hitel/kotvény biztositékan tili egyéb kotelezettségvallalasok és feltételek, kilonos
tekintettel a fizetési kotelezettség teljesitésének biztositékaul szolgald jogokra és
kotelezettségekre;

- Kotott céla hitel esetében nyilatkozat arrdl, hogy a finanszirozé hitelintézet elvégezte a
projekt finanszirozhatésaganak és pénzigyl fenntarthatésaganak vizsgalatat, a
projektdokumentaciéban kiszamitott pénziigyli mutatok megegyeznek a hitelintézet altal
szamitott adatokkal;

- Kotelezé érvényl Finanszirozasi Ajanlat esetében nyilatkozat arrél, hogy a hitelintézet
hajland6 megfinanszirozni a projektet, amelyre kotelezé érvényd, visszavonhatatlan
finanszirozasi ajanlatot bocsat rendelkezésre a kedvezményezett szamara. A finanszirozasi
szerz6dés hatalyba 1épésének egyetlen feltétele a startup és az inkubator altal alairt
inkubéciés megallapodas.

Keretszerz6dés esetében hitelintézet altal kiadott igazolas arrdl, hogy a keretb6l mekkora 6sszeg
hivhat6é még le.

A hitel/kolcsonszerz6dés nem  tartalmazhat olyan feltételt, mely ellentmond az inkubiciés
megallapodasban és az iranyado jogszabalyokban foglaltaknak.

12. A program megvalositasahoz kapcsolodé dokumentumok

12.1 A startupok részére készitett dokumentumok

Felhivjuk a figyelmet, hogy az Inkubator honlapjan talalhaté elémindsité rendszeren keresztiil
lehet palyazni. A sikeres palyazashoz a komplett palyazati dokumentacié értelmezése szitkséges
(Cimzetti felhivas, Utmutato, Adatlap, Teljesitési feltételek és az Inkubator honlapjan talalhaté
tobbi dokumentacid, sablon és relevans szoveges tartalom.)

Az inkubator honlapjan az alabbi sablonok elérhet6sége biztositott:
- inkubicios kérelem sablon;
— inkubaciés megallapodas sablon;

- inkubaciés megallapodas médositasi kérelem sablon;

2 8 Amennyiben a finanszirozasi ajanlat vagy a szerzédés nem tartalmazza a kotelez6 elemeket, a
feltételeket egy kap- csolodd, a hitelintézet altal kiallitott igazolas is tartalmazhatja.
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- elall6 nyilatkozat sablon;

- Elolegigénylési formanyomtatvany;

- rész/zard pénzugyi beszamold sablon;
- rész/zard szakmai beszamold sablon;

- koltségbsszesit sablonok.

13. Mellékletek

—  Cimzetti Felhivas minta
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